Источник:: http://portal.lgo.ru/tz/doc/wordimg.doc
	Регномер 
	ФИО  и ник 
	Издание
	Город
	Школа 

	 MACROBUTTON EmptyMacro [  введите сведения  ] 
	 MACROBUTTON EmptyMacro [  введите сведения  ] 
	 MACROBUTTON EmptyMacro [  введите сведения  ] 
	 MACROBUTTON EmptyMacro [  введите сведения  ] 
	 MACROBUTTON EmptyMacro [  введите сведения  ] 



Содержание этого файла

	В папку Автопортрет закачайте фото автора, уничтожьте эту запись и вместо нее 
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown "[Введите ссылку на тяжелое фото]" 
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown "[Введите id фото ]" 
	[image: image1.jpg]



 MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown "[Поставьте превью фото]" 

	 MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown "[Введите имя автора]" 

 MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown "[  Введите фамилию автора  ]" 
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown "[ Введите данные автора: кто он  ]" 



 MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown "[ Введите заголовок первого материала ]" 
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown "[  Введите подзаголовок (если есть). Или сотрите запись  ]"  
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown "[  Введите эпиграф (если есть). Или сотрите запись  ]" 
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown "[ Введите преамбулу]" 
  MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown "[Если нужно, поставьте подзаголовок (без точки в конце). Или сотрите запись ]" 
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown "[Начните основной текст  ]"  

  MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown "[Второй абзац основного текста  ]" 
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown "[Третий абзац основного текста  ]" 
 MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown "[Если нужно, поставьте подзаголовок (без точки в конце). Или сотрите запись ]" 
  MACROBUTTON  AcceptAllChangesShown "[Продолжите основной текст, при необходимости  – вводите подзаголовки ]"  

Информ-лист для верстки Образец

	№ 
	Превью
	id фото
	Ссылка на файл в гусенице
	Начало и конец фразы
	О фото
	Об авторе
	Примеч.

	1
	


Размер 1,22 по ширине.
Вес: до 10кб
	id 16461
	http://portal.lgo.ru/cab/ctp.htm?type=dc-izdat-505&id=16461
	«Я думаю, полезно все знать о…» — «Главное — делать главное» 
	Альбина Бабаханова: Устремленная к звездам


	Ирина Демченко, учитель литературы, школа № 9, Находка


	Ой


Если нужно – добавьте строки таблицы, не нужно – удалите все лишнее. В том числе эту запись.

Второй материал
Шаблон копируется  вместе с монтажным листом
Третий материал
Шаблон копируется  вместе с монтажным листом
Инструкция (после исполнения удалить)

1. Если вы закачиваете несколько текстов, не дробите их на разные файлы. Закачивайте все свои тексты только в одном файле. 

2. Пронумеруйте страницы. 

3. Назовите материалы (введите для каждого заголовок). Укажите автора.

4. Поделите текст на абзацы. 

5. Уберите из текста «и др.», «и т.д.», и «т.п.»

6. Проверьте текст на ошибки. Замените ё на е. Проставьте правильные кавычки

7. Уберите из массива текста все слова и предложения, написанные БОЛЬШИМИ БУКВАМИ.

8. Не надо выделять слова внутри текста жирным шрифтом. В исключительном случае выделяйте курсивом.

9. При закачке в Портфолио присвойте этому файлу точное и информативное название. 

10. Если к вашему тексту есть иллюстрации, закачайте их в свое Портфолио, а в таблице «Перечень иллюстраций» поставьте их превью (легкие версии). Укажите ссылки, по которым редактор может легко найти ваши картинки в гусенице (перед закачкой файла проверьте ссылки на «открываемость»). 
Рядом с вашей работой в гусенице Портфолио будет указан id  файла. Укажите его в таблице иллюстраций.

Не забудьте удалить эту инструкцию и служебные пометки (отмечены цветом индиго)
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